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Targy: A Szerencsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak
modositasa

Szerencs Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a polgarmester eldterjesztését
megtargyalta, és annak alapjan a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (tovabbiakban SZMSZ) modositasat az alabbiak szerint fogadja el:

1. Az SZMSZ bevezeto rendelkezése az alabbiak szerint modosul:

., Szerencs Viros Onkormadnyzatinak Képviselé-testiilete a Magyarorszag — helyi
onkormanyzatokrol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 84. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo  térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdésében
foglaltakra Szerencsi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) Szervezeti és
Miikodesi Szabalyzatat (a tovabbiakban SzMSz) az alabbiak szerint hagyja jova.”

2. Az SZMSZ 2. § (1) bekezdése az aldbbiak szerint mdédosul:

,,A Hivatal megnevezése: Szerencsi Polgdarmesteri Hivatal.”

3. Az SZMSZ 2. § (3) bekezdése az alabbiak szerint valtozik:
,,» A Hivatal miikédési teriilete: Szerencs varos kozigazgatasi teriilete, valamint
— az elsoé foku épitésiigyi hatosag illetékességi teriilete a

218/2012. (VIII. 13.) kormanyrendelet 1. melléklete adltal
meghatarozott telepiilésekre terjed ki.”

4. Az SZMSZ 3. § (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul:
A Hivatal Szerencs Varos Onkormdnyzatdnak Képviselo-testiilete altal a Magyarorszdg

helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan,
1990. szeptember 30-i testiileti iilésén létrehozott egységes hivatal.”

5. Az SZMSZ 4. § (2) bekezdésében a zarojelben felsoroltak torlésre kertilnek.
6. Az SZMSZ 4. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

., A Hivatal alapveto feladatai:
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A Magyarorszag helyi onkormdnyzatairol szolo torvény alapjan ellatia az
onkormanyzat miikodésével, a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatdaskorébe
tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kozremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dallami szervekkel
torténo egyiittmiikodésének osszehangoldasaban. ™

Az SZMSZ 4. § (4) bekezdés b) pontja torlésre keriil, ennek megfelelden a korabbi c)
pont b) pontra valtozik.

Az SZMSZ 5. § (3) bekezdése torlésre kertil.
Az SZMSZ 6. § (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

A polgarmester az Motv. 67.§ a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan iranyitjia a
Hivatalt. Feladatat és hatdaskoreit a jogszabalyok, illetve a Képviselo-testiilet dontéseinek
megfeleloen gyakorolja.”

Az SZMSZ 7. § (1) bekezdésében az ,,Otv.”’szdvegrész helyére az ,,Motv.” szovegrész
kertil.

Az SZMSZ 7. § (3) bekezdésében harmadik franciabekezdése az alabbiak szerint mo-
dosul:

.- az Igazgatasi és Hatosagi Osztaly osztdlyvezetoi feladatait,”

Az SZMSZ 8. § els6 mondataban az aldbbi szovegrész hatalyat veszti:
., valamint az iroda- és csoportvezetok”

Az SZMSZ 8.§-aban az osztalyvezetok feladatai koziil az alabbi bekezdés torlésre ke-
ril:
.- a jegyzot és az aljegyzot tavolléte esetén feladatkoriikben helyettesitik,”

Az SZMSZ 9. § (1)-(2) bekezdései az alabbiak szerint médosulnak:

(1) A Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

a) Igazgatdsi és Hatosagi Osztaly szervezesi, jogi, hatosagi, szocialis iigyek, hagyaték,
anyakonyvi, titkarsagi feladatok ellatasara.

b) Adoiigyi Osztily adohatosagi feladatok, kereskedelmi és telephely-engedélyezési tigyek,
onkormanyzati cégekkel kapcsolatos feladatok ellatasara.

c) Varosfejlesztési Osztaly varosfejlesztési, varosiizemeltetési, épitéshatosagi, kozteriilet-

feliigyeleti feladatok ellatdsdra.

d)Pénziigyi Osztaly vagyongazdalkodasi, pénziigyi, koltsegvetés-gazdalkodasi feladatok
ellatasara.

e)Humanpolitikai  Osztaly személyiigyi, intézményellato, foglalkoztatasi feladatok
ellatasara.



PlInformatikai és Kommunikdcios Osztaly  informatikai,  telekommunikacios,
kozmiivelodesi, oktatasi, ifjusagi és sport, kozbiztonsagi, iktatasi feladatok, varosmarketing
tevékenység ellatasara.

(2) A szervezeti egységek feladatcsoportonkent az alabbiak szerint tagozodnak:

a) Igazgatdasi és Hatosagi Osztaly:
- a képviselo-testiileti és bizottsagi iilések elokészitése, a testiileti iilések
Jjegyzokonyveinek elkészitése, az onkormanyzat és a hivatal jogi képviseletének
ellatasa,
- valasztasi feladatok ellatasa,
- nemzetiségi onkormanyzatok munkdjanak segitése,
- polgarmesteri és jegyzoi titkarsagi feladatok ellatdsa,
- vezetdi protokollhoz kapcsolodo sajtotevékenységek ellatasa,
- szocidlis és egészségiigyi igazgatdsi, anyakonyvi, hagyatéki, gyermekvédelmi,
birtokvédelmi, zaj- és rezgésvédelemmel Osszefiiggo feladatok ellatasa.

b) Adoiigyi Osztdly:
- adohatosagi feladatok,
- kereskedelmi és telep és telephely-engedélyezési tigyek,
- onkormanyzati cégekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

¢) Varosfejlesztési Osztaly:
- varosfejlesztési,
- varosiizemeltetési,
- beruhazasi,
- kozbeszerzési,
- épitéshatosagi,
- kozteriilet-feltigyeleti feladatok ellatasa.

d) Pénziigyi Osztdly:
- koltségvetesi,
- gazdalkodasi
- szamviteli
- vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsa.

e¢) Humanpolitikai Osztadly:
- személytigyi,
- kozfoglalkoztatasi, munkatigyi,
- intézményellato: gondnoki, takaritasi, portaszolgalati és telefonkozpontosi,
kézbesitoi,
- gépkocsivezetoi feladatok ellatasa.

) Informatikai és Kommunikacios Osztaly:
- informatikai,
- telekommunikacios,
- kozmiivelddeési,
- oktatasi,
- ifjusagi és sport,
- kozbiztonsagi,
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- iktatasi feladatok
- varosmarketing tevékenység ellatasara

Az SZMSZ 10.§-a az alabbi franciabekezdésekkel egésziil ki:
., — hivatali ingo és ingatlanvagyon bérbeaddsa, hasznositasa,
— jogszabalyok altal meghatarozott feladatok alapvetéen.,,

Az SZMSZ 11.§-a torlésre keriil, a tovabbi paragrafusok szdmozasa ennek megfeleld-
en valtozik.

Az SZMSZ eredeti 12.§ (2) bekezdésében a hétfoi ligyfélfogadasi rendnél az alabb
szovegrész torlésre kertiil:
,,€s 13.00 oratol — 15.00 oraig,”

Az SZMSZ eredeti 12.§ (3) bekezdése torlésre keriil, a korabbi (4)-(6) bekezdések
szamozasa ennek megfelelden (3)-(5) bekezdésekre valtozik.

Az SZMSZ eredeti 15.§ (2) bekezdése torlésre keriil.
Az SZMSZ eredeti 16.§ (2) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

A Hivatal mitkédése soran a szervezeti egységet a szervezeti egység vezetoje, tavolléte
eseten az dltala kijelolt koztisztviselo képviseli.”

Az SZMSZ 16.§ (3) bekezdése torlésre kertil, ezzel egyidejiileg a korabbi (4) bekezdés
(3) bekezdésre valtozik, és az abban szerepld ,,a jogtandcsos, vagy” szovegrészt torlésre
kertil.

Az SZMSZ eredeti 19.§-aban az alabbi pontok torlésre keriilnek:
,,¢) Okmanyiroda valamennyi iigyintézdje
d) Gyamhivatal valamennyi iigyintézdje”

Az SZMSZ eredeti 19.§-aban az alabbi pontok modosulnak:
,,b) vezetoi megbizassal rendelkezo koztisztviselok
f) Igazgatasi és Hatosagi Osztaly valamennyi hatosagi tigyintézoje
i) az egyedi allami vagy onkormdanyzati tamogatasrol valo dontésre iranyulo eljaras
lefolytatasa, tovabba az ilyen tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal valo elszamoltatas soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult iigyintézo.”

A hatarozat szovegében szerepld ,,Szerencs Varos Polgadrmesteri Hivatala” szovegrész
helyére ,,Szerencsi Polgarmesteri Hivatal” szovegrész 1ép.

A hatarozat 2. szdmt melléklete (organogram) az eldterjesztéshez csatolt melléklet
szerint modosul.

Az itt felsorolt mddositasok jelen hatarozat meghozatalanak napjatol hatalyosak.

Képviselo-testiilet utasitja a jegyzot, hogy a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének jelen
valtoztatasokkal torténd egységes szerkezetbe foglaldsardl gondoskodjon.
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